Рекомендации по заполнению заявок на участие в конкурсе

Заявитель, готовящий заявку для участия в конкурсе, проводимым Фондом содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере обязан иметь среди видов экономической деятельности код ОКВЭД 73.10 «Научные исследования и разработки в области естественных и технических наук» (НИОКР).

Процесс выполнения НИОКР состоит из следующих этапов:

- выбор направления исследований; 

- теоретические и экспериментальные исследования; 

- обобщение и оценка результатов исследований;

- изготовление макетов и моделей с целью проверки предполагаемых решений и уточнения отдельных характеристик;
- разработка технической документации,
- изготовление и испытания опытных образцов.
Разработка календарного плана выполнения НИОКР (1-й годовой этап проекта) 

Календарный план выполнения работ содержит виды работ выполняемые только за счет средств Фонда. Рекомендуемый срок выполнения работ составляет 12 мес., в этом случае календарный план разбивается на 4 этапа, срок выполнения работ по каждому этапу - 3 мес.

Наименования работ по этапам календарного плана должны обозначать действие (разработка, исследование, изготовление опытного (макетного) образца, проведение испытаний, корректировка документации и т.п.), направленное на выполнение научно- исследовательских и опытно-конструкторских работ. 

Каждый этап календарного плана описывает конкретную работу, выполняемую в указанный период. 

Не допускается повторение формулировок в этапах календарного плана. 

Не допускается включение в цену работ, не относящихся к НИОКР, таких как:

- маркетинговая деятельность, изучение рынка, организация продаж, закупочная деятельность; 

- подготовка и организация производства, подготовка к серийному производству серийное производство, выпуск продукции (включая внедренческую деятельность); 

- проведение метрологической аттестации, согласования документации и сертификации продукции; 

- проведение работ по патентованию и оформлению интеллектуальной собственности.

Разработка сметы на выполнение НИОКР (1-й годовой этап проекта)
Смета может содержать только работы, выполняемые за счет средств Фонда:
1) «Заработная плата» - выплаты работникам предприятия, непосредственно занятым выполнением НИОКР по договору с Фондом.

2) «Начисление на заработную плату» - обязательные отчисления по установленным законодательством Российской Федерации тарифам страховых взносов.
3) «Материалы» - затраты на приобретение сырья, материалов и комплектующих изделий для изготовления опытных образцов или макетов изделий, используемых при выполнении НИОКР.
4) «Спецоборудование» - затраты на приобретение спецоборудования и специальной оснастки, предназначенных для использования в качестве объектов испытаний и исследований.

Серийные изделия, не являющиеся объектами испытаний и исследований, и серийная, в т. ч. вычислительная техника не относятся к специальному оборудованию для научных (экспериментальных) работ и в затраты не включаются. 

5) «Оплата работ соисполнителей» и «Прочие работы и услуги производственного характера, выполняемые сторонними организациями»

«Оплата работ соисполнителей» - затраты на работы, выполняемые другими учреждениями и организациями по договорам на выполнение НИОКР, производимые на основании договоров, по которым грантополучатель выступает в качестве заказчика.
«Прочие работы и услуги производственного характера, выполняемые сторонними организациями» – затраты на работы и услуги, выполняемые сторонними предприятиями и организациями, такие как: выполнение отдельных операций по изготовлению деталей, узлов и опытных образцов, обработке сырья и материалов, проведению испытаний. 

6) «Прочие общехозяйственные расходы» – затраты на командировки,  на аренду оборудования и помещения, коммунальные услуги, на бухгалтерское обслуживание по договорам с аудиторской компанией, в случае отсутствия на предприятии бухгалтера, на приобретение канцелярских товаров, на оплату услуг связи (кроме сотовой связи), на оплату услуг банков по обслуживанию банковского cчета, на транспортные услуги по доставке сырья и материалов, если они не вошли в стоимость сырья и материалов.

.
Расходование внебюджетных инвестиций или собственных средств предприятия отражается в укрупненных календарных планах на 2 и 3 годовые этапы. Собственные средства предприятие затрачивает исходя из выбранной наиболее успешной стратегии по коммерциализации проекта. 
В разделе «Информация о предприятии и участниках проекта» в раздел «Предприятие» в виде отсканированных копий в формате PDF прикрепляются следующие обязательные документы:

1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России.

2) Учредительные документы участника конкурса.

Предоставление вышеприведенных документов является обязательным для участника конкурса. Не предоставление обязательных документов служит основанием для отказа заявки к участию в конкурсе.
В раздел «Информация о предприятии и участниках проекта» в раздел «Участники проекта» прикладывается Согласие на обработку персональных данных (заполняется каждым субъектом персональных данных, в отношении которых имеется персональная информация в заявке на участие в конкурсе).

В разделе «Дополнительные файлы» прикладываются по усмотрению участника конкурса документы, подтверждающие качество работ и его квалификации.
